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o Portal das
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Manual de Utilizacdo para Encarregados/as de Educacéo

https://portaldasmatriculas.edu.gov.pt/

Antes de iniciar a matricula, garanta que tem consigo:
e O seu documento de identificagdo
e O documento de identificagdo do seu educando
o Uma fotografia digital do seu educando (tipo passe)


https://portaldasmatriculas.edu.gov.pt/pdm
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ENQUADRAMENTO
O Portal das Matriculas € um servico do Ministério da Educacgéo que permite efetuar pedidos de
matricula, renovacgdes de matricula e de transferéncia de escola, na educacao pré-escolar, nos ensinos
bésico e secundario em todos os estabelecimentos de educacéo e de ensino publicos do Ministério da
Educacao, publicos de outras tutelas, privados e IPSS ou equiparados. Ao longo domanual irdo ser
disponibilizadas as especificagcbes de todas as funcionalidades do Portal das Matriculas.

LOGIN DO ENCARREGADO DE EDUCACAO
A péagina de entrada do Portal das Matriculas permite que seja efetuado o acesso de
utilizadores/as pertencentes aos diferentes Organismos (DGEEC, DGESstE, Agrupamentos de Escolas)

e de Encarregados/as de Educacéo.
q‘ Portal das
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Bem-vindo ao
Portal das Matriculas,

r pedidos de

Login do Encarregado de Login d
Educagdo Ed

Péagina de acesso ao login

NOTA PREVIA: Existem trés formas de LOGIN:

- Login com credenciais da Autoridade Tributaria — O/A encarregado/a de educac¢do tera de
preencher todos os campos de dados de identificagdo e morada, quer os préprios, quer os da
criangca ou jovem a matricular;

- Login com Chave Mdével Digital — Os campos de dados de identificacdo e morada do/a
encarregado/a de educacdo ja surgirdo preenchidos na aplicacdo. Apenas terd de preencher os
da crianca ou jovem a matricular;

- Login com Cartdo de Cidaddo — Os campos de dados de identificacdo e morada do/a
encarregado/a de educacdo ja surgirdo preenchidos na aplicagdo. Caso possua também o cartdo
de cidaddo da crianga ou jovem a matricular, estes campos também podem ser preenchidos
automaticamente. Caso ndo possua apenas terd de preencher os da crianga ou jovem a
matricular.




, @,
'S REPUBLICA Portal das

PORTUGUESA | ™% W2 Matriculas

Login com as credenciais da Autoridade Tributéaria (Portal das Finangas)

Devera aceder a aplicagdo em https://portaldasmatriculas.edu.gov.pt/ e selecionar Login de

Encarregados de Educacédo. Surgira a pagina de opcbes de Login onde deverd escolher o da
Autoridade Tributaria (AT):

REPUBLICA
PORTUGUESA

oucacho A autenticagdo da educagdo, num unico lugar..

Indique o perfil com que pretende iniciar a sessao.

R

Encarregado
de Educagdo

B, Autoridade Tributaria K2 Govrt

Faca a sua autenticagdo através do Portal das Finangas

T AT
autoridade
4 tributiria @ aduaneira

Péagina de login — Autoridade Tributaria
Seré depois redirecionado/a para a pagina da AT onde devera introduzir as suas credenciais de

g REPUBLICA
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EDUCACAO

acesso a esse sistema:

Este sistema tem como objectivo efectuar, de uma forma segura, a
autenticacéo do utilizador dos servigos on-line disponibilizados pelo Ministério
da Educacao (Qualidade).

NIF K€ Gov.Pt
200000152
Autenticar
Recuperar senha Novo Utilizador

Pégina de Credencias — Autoridade Tributaria


https://portaldasmatriculas.edu.gov.pt/pdm

] @,
S REPUBLICA Portal das

B9 PORTUGUESA | = W2 Matriculas

Deverd, depois, autorizar a interconexao de dados:

‘S REPUBLICA
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EDUCAGAO

Péagina de autorizagdo — Autoridade Tributaria

Apds conceder a autorizagdo para a interconexao de dados, serd conduzido/a a aplicacao.

Bem vindo,

Pagina de boas vindas

Login com a Chave Moével Digital

NOTA PREVIA: Antes de proceder a autenticacdo por esta via, deverd validar se ja possui ChaveMdvel

Digital valida ou se tem de a solicitar.
Questoes alusivas ao uso ou a ativacdo da Chave Mdvel Digital estdo acessiveis aqui.

Devera aceder a aplicagdo em https://portaldasmatriculas.edu.gov.pt/ e selecionar Login de

Encarregados de Educacdo. Surgira a pagina de opcdes de Login onde deve escolher o da

Autenticacdo GOV.PT:

REPUBLICA

PORTUGUESA oucacio A autenticagdo da educagdo, num dnico lugar..

Indique o perfil com que pretende iniciar a sessao.

R

Encarregado
de Educacio

s “

Faga a sua autenticagdo com Cartdo de Cidaddo

Pagina de Login — Autenticagdo GOV.PT


https://portaldasmatriculas.edu.gov.pt/pdm
https://www.autenticacao.gov.pt/cmd-pedido-chave

O Portal das

e Wz Matriculas
De seguida, no topo da pagina selecione a op¢do CHAVE MOVEL DIGITAL:
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(-i- AUTENTICAGAO.GOV

Faca a sua autenticagao com :

ados para realizar o servigo ontine pretendido (1]

ntificagdo na Seg. Socia

AUTORIZAR

Pagina de autenticagdo GOV.PT
No ecré seguinte deverd introduzir o seu niumero de telemovel e o respetivo codigo de acessoE

mesmo com que se registou na Chave Movel Digital):
Chave Movel Digital

Namero de telemével

~

dados telefone e/ou email, nimero de

icagao de prémios e tratamento estatistico.
ra Politica de privacidade

PIN
[ Selecione para participagdo no concurso MUDAR E GANHAR.
o
b o
0 mais detalhad:

AUTENTICAR

Se ainda nao tem saiba como obter Chave Mével Digital aqui

Pagina de autenticagdo CHAVE MOVEL DIGITAL
Apos a autorizagdo, sera convidado/a a introduzir um novo codigo, de 6 digitos, que Ihe foi enviado

ou pela APP da Autenticacdo GOV ou por correio eletronico ou, ainda, por SMS. Caso nao o tenha

recebido, podera solicitar um outro codigo por SMS:
Chave Mével Digital

Utilize o cédigo de sequranca gerado na aplicagao mével do Autenticagao Gov

Cédigo de sequranca

760979 ‘ *
)

App Autenticagio Gov

Para enviar o codigo de seguranga por SMS clique 'ENVIAR POR SMS

‘ CONFIRMAR

Pagina de confirmagéo - AUTENTICACAO CHAVE MOVEL DIGITAL

Ao clicar em confirmar ser4, pela Ultima vez, convidado/a a confirmar os dados a enviar pela Chave

Mével Digital para o Portal das Matriculas:



, @,
'S REPUBLICA Portal das

PORTUGUESA | ™% W2 Matriculas

c AUTENTICAGAO.GOV

Apos a sua autorizagdo os sequintes dados serao enviados para a entidade

Identificagdo Civil :

Nimero de série do certificado :

I Nome Préprio :
[l Apelido :

CONFIRMAR

Pagina de confirmagao final - AUTENTICACAO CHAVE MOVEL DIGITAL

Apds conceder a autorizagdo para a interconexdo de dados, acedera a aplicagéao.

Bem vindo,

Ninistério da Educagd

blicos do Ministério
Escolha a sua aplicagia

X

o

Pagina de boas vindas

Login com o Cartdo de Cidadao

NOTA PREVIA: Antes de proceder a autenticagdo por esta via, deverd validar antecipadamente
se o leitor esta devidamente ligado e se o cartdo estd apto para leitura. Para tal, devera abrir a
aplicagdo autenticagdo GOV no seu computador e efetuar tais testes.

Devera aceder a aplicagdo em https://portaldasmatriculas.edu.gov.pt/ e selecionar Login de

Encarregados/as de Educagao. Surgird a pagina de op¢bes de Login onde devera escolher o da
Autenticacdo GOV.PT:

gg‘!’l%%ﬁ%SA I ucAcho A autenticagdo da educagdo, num unico lugar

Indique o perfil com que pretende iniciar a sessao.

BAISEALD “

Faga a sua autenticagio com Cartio de Cidadao

Péagina de login — Autenticagdo GOV.PT


https://portaldasmatriculas.edu.gov.pt/pdm
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De seguida, no topo da pagina selecione a op¢cdo CARTAO DO CIDADAO

c+ AUTENTICAGAO.GOV

Faga a sua autenticagao com :

¥ REPUBLICA
PORTUGUESA

CHAVE MOVEL DIGITAL

Péagina de autenticagdo GOV.PT
Tera, depois, de introduzir o seu codigo de 4 digitos para autenticagao:

(-!- AUTENTICAGAO.GOV

] Introduza o PIN da autenticagao x |

=8
Eifi=

PIN de autenticagédio — CARTAO DO CIDADAO
Ao clicar em confirmar serd, pela Gltima vez, convidado/a a confirmar os dados a enviar pelo Cartdo

do Cidad&o para o Portal das Matriculas:

(-E- AUTENTICAGAO.GOV

Ap6s a sua autorizagdo os seguintes dados serdo enviados para a entidade

Identificagao Civil :

Nimero de série do certificado :

Nome Préprio :
M Apelido : |~

ORI

Pagina de confirmagéo final - AUTENTICAGAO CHAVE MOVEL DIGITAL
Apds conceder a autorizagdo para a interconexdo de dados, acedera a aplicagéao.

Bem vindo,

Ministério

Escoltia a sua aplicagie

Pégina de boas vindas



] @,
S REPUBLICA Portal das

PORTUGUESA | % w2 Matriculas

AREA DE APLICACOES E DE NOTIFICACOES
A fim de facilitar a navegacao entre aplicacfes, esta area permanece acessivel bastando clicar no
icone localizado no lado direito e selecionar para qual das aplicacdes pretende ser redirecionado.
Para tal, s6 precisa de selecionar a aplicacéo:
e Matriculas: aplicacdo para efetuar ou agir sobre pedidos de matricula para o préximo ano

letivo;

NOVA MATRICULA

Para realizar uma matricula devera clicar no botdo “Nova Matricula ou Renovacgao”:

Encarregado de Educagédo

Botdo “NOVA MATRICULA OU RENOVAGAO”

Para criar uma nova matricula ou executar uma renovagao de matricula, devera sempre percorrer
0s 6 passos abaixo identificados:
1. Consentimento
. Dados do/a Encarregado/a de Educacao
. Dados Gerais do/a Aluno/a

2
3
4. Dados da Matricula
5. Comprovativos

6

. Confirmar dados

Trajeto de um processo de matricula

Pode, a qualquer momento, retroceder ou avancar entre estes passos, sem qualquer ordempré-

estabelecida.

Consentimento
O primeiro passo para a criacdo de uma nova matricula € a Declaracdo do Consentimento para
Recolha e Tratamento de Dados Pessoais, de preenchimento obrigatério pelo/a Encarregado/a de

Educacéo. Esta declaracdo é constituida pelas seguintes autorizacdes:
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e Informacdo de recolha e tratamento de dados pessoais — campo de tomada de conhecimento
genérico. Caso ndo esteja marcado o processo de matricula ou renovacdonédo pode ser conduzido de

forma digital;
e Autorizagdo para o envio de comprovativo de matricula — campo que determina se o/a

Encarregado/a de Educacéo deseja ou ndo receber na sua caixa de correio eletronico o comprovativo

de matricula ou renovacdo. Caso ndo possua uma caixa de correio eletronica deve marcar a opcao

“Néao autorizo”;

e Autorizagdo para digitalizagdo da fotografia do/a aluno/a — conjunto de trés campos que
determinam se o/a Encarregado/a de Educacg&o autoriza ou ndo o envio da fotografia do/a educando/a
para a constituicdo do respetivo processo na escola, para emisséo de cartdo escolar. Caso autorize a
digitalizagéo da fotografia do aluno, a mesma ser-lhe-a pedida no passo 3 “Dados dos Aluno”, como
campo obrigatério. No caso de nao autorizar, todosos documentos escolares que recorram ao uso da
fotografia do aluno ficar&o incompletos e pode ser-lhe solicitado pela escola de colocacao tal fotografia;

e Autorizagdo para a Interconexé@o de dados pessoais — trata-se da interoperabilidade com a
Seguranca Social para a obten¢cédo automéatica do escaldo de abono de familia e para a comunicagéo,
caso aplicavel, da prova escolar para o Portal Seguranca Social Direta. Caso autorize a utilizacdo do
N° de Identificacdo da Seguranca Social do/a aluno/a para consulta eletrénica nos sistemas da
Seguranca Social do escaldo de abonode familia, ou para efeitos de prova escolar, na fase de
preenchimento dos dados do aluno, ser-lhe-a solicitado, o preenchimento obrigatério do nimero de
Identificacdo da Seguranca Social do mesmo. Caso ndo conceda a autorizacdo para a obtencao
automética do escaldo de abono de familia, tera de introduzir manualmente esse escaléo no decurso
do processo de matricula. Caso ndo autorize a comunicacao da prova escolar e dela necessite, tera de

a introduzir mais tarde no Portal Seguranca Social Direta. Esta autorizac8o ndo esta relacionada

com o pedido de escaldo que é solicitado no agrupamento ou no municipio (para este pedido

0s procedimentos sdo diferentes).

e Autorizagcdo para a interconexdo de dados para a Plataforma Mega, Manuais Escolares
Gratuitos — conjunto de dois campos que podem facilitar, caso autorizados, o acesso online avouchers
para a obtencdo de manuais escolares gratuitos através da Plataforma Mega. Caso autorize a
interconexdo de dados para efeitos de acesso a emissao eletronica de voucher para levantamento de
manuais escolares gratuitos, ser-lhe-a solicitado, na fase de preenchimento dos dados do aluno e do
Encarregado de Educacéo,o preenchimento obrigatério do nimero de Identificacdo Fiscal de ambos.
Caso nao autorize, tera de se deslocar a escola para poder aceder aos referidos vouchers. NOTA:sé

deve autorizar este campo se possuir TODOS os dados la requeridos. Caso ndo possua todos esses

dados, deve colocar “Ndo autorizo” de forma a poder realizar a matricula de forma eletrénica.
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e Autorizacdo da partilha de dados para a producéo gratuita do Passe Escolar — conjuntode
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dados pessoais que, além da fotografia atras referida, em caso de autorizacéo, possibilitam a emissao
do passe escolar gratuito para os concelhos ou operadoras de transporte aderentes. Caso nao
autorizado e deseje receber o passe escolar podera, posteriormente, vir a ser contactado/a para esse
efeito, pela escola de colocagéo (ndo se aplica no concelho de Albufeira);

e Autorizagdo pararecolha e tratamento de dados para fins estatisticos — conjunto de dados
gue sao anualmente recolhidos pelos servicos centrais do Ministério da Educacao para efeitos

estatisticos oficiais. Caso ndo autorize, ndo sera recolhida a informacao requerida.

Quando todos os campos estiverem preenchidos, podera clicar no botéo “Seguinte” para passarao
passo seguinte: o do fluxo de criagdo de matricula. Caso ndo responda a todas as autoriza¢des
presentes no consentimento, N0 conseguira prosseguir para os restantes passos da criacdo de uma

nova matricula ou renovacao.
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De notar que 0s consentimentos sao reversiveis, até ao momento da submissao da matricula.

Quando a matricula é submetida ja ndo se poderdo reverter 0os consentimentos anteriormente

concedidos, uma vez que o ato de submissao conduz a realizacdo de outros automatismos, atras
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Péagina de recolha de consentimento

Dados do/a Encarregado/a de Educacgéo
O segundo passo para a criacdo de uma nova matricula é o preenchimento dos dados relativos
ao/a Encarregado/a de Educacao da crianca ou estudante para o qual esté a ser efetuado o pedido de

matricula.
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Os dados encontram-se organizados por:

o Dados do/a Encarregado/a de Educacéo — Estes dados poderado ser obtidos pela leitura do
Cartdo de Cidadao, devolvidos pela chave mével digital, ou preenchidos manualmente. Nota: A
informacdo obtida a partir do Cartdo de Cidaddo ou da Chave Movel Digital ndo é suscetivel de

alteracéo.
Caso preencha de forma manual, os campos pedidos sdo os seguintes:

Dados do Encarregado de Educagéo

Portuga Portuguesa 040219 & |

Dados do/a Encarregado/a de educagao

¢ Identificagcdo — Os dados de identificagdo do/a Encarregado/a de Educacéo, a semelhanca
dos do campo anterior, também poderao ser obtidos pela leitura do Cartdode Cidadao, devolvidos pela

Chave Movel Digital, ou preenchidos manualmente.

Identificagdo

HABILITAGOES E PROFISSAO

Licenciatura

Identificagé@o do/a Encarregado/a de educacgéo

Nesta secdo, o primeiro campo refere-se ao tipo de documento de identificacdo do/a
Encarregado/a de Educacéo.

De seguida, é solicitado o nimero do documento de identificagdo e no caso de se tratarde um
Cartao de Cidadao ou um Bilhete de identidade, os respetivos digitos de controlo.Sao ainda solicitados,
a titulo facultativo, o NIF, o NISS ou o N° da Caixa Geral de Aposentacdes, este ultimo para

Encarregados/as de Educacéo inscritos/as na Caixa Geral de Aposentacdes.

NOTA IMPORTANTE: Caso tenha autorizado:
- a interconexdo de dados com a Segurancga Social, o preenchimento do NISS sera obrigatdrio de

forma a que essa comunicagdo ocorra;
- a interconexdao de dados com o MEGA (Manuais Escolares), o preenchimento do NIF sera

obrigatdrio de forma a que essa comunicagao ocorra.
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HABILITAGOES E PROFISSAO

ACADEMICA

Dados de Identificagdo do/a Encarregado/a de educagao

e Contatos e Morada— O campo “Morada”, de preenchimento obrigatdrio, podera ser preenchido
manualmente ou por leitura do Cartdo de Cidadado. No caso de a morada ser obtida por leitura do Cartéo
de Cidad&o, ndo podera ser alterada e ndo sera exigido comprovativo de morada. E obrigatério o
fornecimento de pelo menos um contacto telefénico, telemével ou nimero de telefone da residéncia.
No caso de ter autorizado o envio do comprovativo de matricula, via email, o campo email devera ser

preenchido com um email valido.

Contactos e Morada

retende receber o comprovativa de matricula por e-mall. terd de preencher o campe E-mail Principal e consentir a autorizagio para o envio da comprovativo no Passe 1 da matricula

Contatos e morada do/a Encarregado/a de educacédo

NOTA IMPORTANTE: Caso tenha introduzido a morada manualmente ser-lhe-a solicitado, no
ultimo passo, o comprovativo de morada que podera ser obtido no Portal das Finangas
(Autoridade Tributaria).

Nesta pagina serdo também recolhidos dados para fins estatisticos, nomeadamente, as
habilitacdes académicas e profissdo do/a Encarregado/a de Educacdo. No entanto, os campos sO

serdo apresentados se tiver autorizado a recolha e tratamento dos mesmos.

Apos preenchimento de todos os campos obrigatérios e a informagéo opcional que desejar, clique

no botéo “Seguinte”.

NOTA IMPORTANTE: Apenas neste momento acabou de gerar um identificador de matricula.
Isto significa que pode sair e voltar a entrar, com a mesma forma de autenticacdo, pois os seus
dados ficam guardados para prosseguir com o processo num tempo futuro, caso assim o deseje.
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Dados do Encarregado de Educagdo

Caso possua um leftor de cartio e cidaddo, poderd obter 0s dados pessoais através da leftura do cartdo de cidaddo. @

‘Obter dados do cart8o de cidadso

Autorizagao de Residéncia

1 DF IDFNTIFICAGAO FISCA

HABILITAGOES E PROFISSAO
PROFISSA ‘CLASSE DE PROFISSA
Mestrado - m Audiologistas e terapeutas da fala

Contactos e Morada

£ obrigatdrio preencher pelo menos N° de Telemével ou N° de Telefone de Residéncia.

Se pretende receber o comprovativo de n

matricula por email, teré de preencher o campo Emall Principal e

izag3o para o envio do comprovativo no Passo 1 da matricula

Morada
w0
P”’"”GU“" mods ©2017 - Escold ® Emait eccmecot o Tol

Viso geral do segundo passo: ECRA DE DADOS DO/A ENCARREGADO/A DE EDUCACAO

Dados Gerais do/a Aluno/a
No terceiro passo séo recolhidos os dados de identificacdo da crianca ou aluno/a e outras
informagBes necessarias para a consolidagdo do seu registo biografico no estabelecimento de
educacao e ensino em que vier a ser colocado/a. A obrigatoriedade de preenchimento de alguns destes
campos depende dos consentimentos dados no primeiro passo. Se nos “Consentimentos”, autorizou

na interconexdo de dados para a Plataforma Mega, que o NIF do/a aluno/a fosse enviado por
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comunicacao eletronica, o Numero de Identificacdo Fiscal sera de preenchimento obrigatério. Se nos

“Consentimentos” autorizou a utilizacdo do N° de Identificacdo da Seguranca Social do/a aluno/a para
consulta eletronica nos sistemas da Seguranca Social do escaldo de abono de familia, ou para efeitos
de prova escolar, o campo relativo ao NUumero de Seguranca Social sera de preenchimento obrigatério.
Para efetuar alteragOes, por favor retroceda no primeiro passo e retire a autorizagdo cedida. Esta
alteracdo soO pode ser efetuada antes da primeira submisséo do pedido de matricula.

Os dados do/a Aluno/a encontram-se organizados por:

e Dados de ldentificacdo do/a Aluno/a — Os dados de identificagdo da crianca ou do/a
aluno/a podem ser obtidos pela leitura do Cartdo de Cidadao ou introduzidos manualmente. Nesta
pagina deve também ser identificado o tipo de relagdo do/a Encarregado/a de Educagdo com o/a
aluno/a e em que condi¢do € Encarregado/a de Educacéo. A fotografia da crian¢a ou aluno/a sera
exigida se na pagina de “Consentimentos” tiver autorizado a digitalizacéo da fotografia do/a aluno/a para

algumdos fins ai listados.

Dados de Identificagdo do Aluno

Caso possua um leitor de cartdo de cidadao, podera obter os dados pessoals através da leltura do cartio de cida
Obter dados do cartiio de cidadio

Dados de identificagdo do/a ALUNO/A

NOTA IMPORTANTE: A fotografia devera ter as caracteristicas tipo-passe: recente, a cores, com fundo
liso e abranger apenas a face da crianga. Ndo serdao contempladas fotografias digitalizadas no canto de
uma folha A4, nem fotografias com ma qualidade.

¢ Contatos e Morada — O campo “Morada Principal”, de preenchimento obrigatério, pode ser
preenchido através da leitura do Cartdo de Cidaddo, manualmente ou pressionandoo botdo “Copiar
Morada de Encarregado/a de Educacgido”. Os dados inseridos na morada opcional ndo serdo

considerados para efeitos de seriacao.
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Contactos e Moradas

Morada Principal
MORADA DE RESIDENCIA pais 0ADIGO POSTAL *

LISBOA Portugal

Contatos e morada do/a aluno/a

NOTA IMPORTANTE: Apenas os campos da morada sdo obrigatdrios. De ressalvar que existe
uma funcionalidade para copiar a morada do/a Encarregado/a de Educacdo e que é, também,
possivel a adicdo de uma morada secundaria.

e Abono de Familia — Caso tenha autorizado a interconexdo de dados com a Seguranca
Social ndo precisara de preencher nada neste campo. Caso néo tenha autorizado essa interconexao

de dados, trata-se de um campo de preenchimento obrigatério.

Abono de Familia

xBoNo O FuL - O

Dados de abono de familia do/a aluno/a, quando autorizada a interconexd@o de dados com a seguranga social

Abono de Familia

Dados de abono de familia do/a aluno/a, quando néo é autorizada a interconexd@o de dados com a segurancga social

e Saude — A pergunta “O/A aluno/a tem as vacinas em dia?” é de resposta obrigatoria.

Sadde

Boletim de Vacinas:
[ ]

Dados de saude do/a ALUNO/A

e Necessidades Especificas — Campo de preenchimento obrigatério referente a situacéo
do/a aluno/a relativamente ao Decreto-lei n.° 54/2018, de 6 de julho. Ser&o apresentados mais ou
menos questdes de acordo com as respostas dadas. Ser-lhe-a solicitado o anexo do comprovativo

associado as necessidades especificas do educando(Relatorio Técnico-Pedagdgico ou PEI).
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Necessidades Especificas

Dados de eventuais necessidades especificas do/a aluno/a

eInformacdes Complementares - Neste campo sdo recolhidos alguns dados para fins
estatisticos. No entanto, 0 mesmo so sera apresentado se tiver autorizado a recolha e tratamento dos
mesmos. Caso ndo tenha autorizado, nada lhe sera perguntado nesta secgao.

Informages Complementares

Dados relativos as informag6es complementares do/a aluno/a

eFiliacdo — Neste campo é recolhida, para fins estatisticos, informagéo referente as
habilitagBes literarias dos progenitores da crianga ou aluno/a. Apesar de se tratar de uma pergunta
obrigatéria para efetivacao do processo de matricula, caso nao deseje responder ou sejam dados que
Nnao possua ou nao existam devera assinalar a op¢éo “Nao Responde” de forma a prosseguir.

Fillagdo

Informagcéo relativa a filiagcdo do/a ALUNO/A

eFilho de menores estudantes - Campo de preenchimento obrigatério em pedidos de
matricula para a educacgéo Pré-escolar. No caso de a resposta ser “Sim” seréo apresentados campos

relativos ao parentesco e identificacdo do/a progenitor/a menore a sua condicdo de Estudante,

nomeadamente, o nivel de Ensino, a escola que frequenta e o n.° de aluno/a.

Dados de Identificagio

Informagéao relativa a um aluno filho/a de menores e estudantes
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Apo6s preenchimento de todos os campos obrigatorios e a informagéo opcional que desejar, clique
no botdo “Seguinte”.

~ -
) 2} ®
-
=
o
DGEzC
o-
= ‘
° e @
S
S
-0
T
—
5
e
—
UG THM A3 VACIN o
e
Necessidades Especificas.
.
.
-
-
c
Informagdes Complementares
. . .
Filiagso
5

Visdo geral do terceiro passo: ECRA DE DADOS DE ALUNO/A
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Dados da Matricula

Neste passo sera recolhida informacao referente a situacao da crianga ou aluno/a no ano anterior

0]

no ano letivo em que se pretende matricular.

A\ Estatisticas Interigagies  Exportacdes B A oo

(< voraravusta < Ant

Situagdo do Aluno no Ano Letivo Anterior

Escola anterior

Indique, por ordem de preferéncia, § escolas e cursos (quando aplicével) onde pretende efetuar a matricula Adiclonar Preferéncla

prefcéncia 1 Basico (1* Ano) Escols Bésioa n.* 1 d Tela Novs, Barero P |

Tipo de Ensino
—
® na

Matricula entregue pelo EE fora de prazo?

REPOBLICA | mosa )-ortal das Mat
PORTUGUESA " al das Matricula

VISAO GERAL DO QUARTO PASSO: DADOS DA MATRICULA

Esta pagina encontra-se organizada em duas areas distintas:
¢ Situacao da crianca ou do/a aluno/a no ano letivo anterior;

e Pedido de Matricula.

Situacdo do/a Aluno/a no Ano Letivo Anterior
Nesta area € recolhida informacéo sobre a situag@o da crianga ou aluno/a no ano letivo anterior
aquele em que se pretende matricular. Deverd ter especial atengdo no preenchimento destes campos,

pois a area seguinte disponibilizar4 os campos de acordo com a informacao aqui inserida.
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¢ Nivel de ensino do ano anterior — Tendo em conta a data de nascimento da crianca ou
aluno/a, a caixa de selec¢do do nivel de ensino mostra as op¢des de nivel de ensino possiveis para a
crianca ou aluno/a em questéo no ano letivo anterior.

e Regido da escola — Indicacdo da localizacao da geogréfica da escola frequentada no ano
letivo anterior:

e Tipo de ensino — Quando a escola frequentada no ano letivo anterior se situa em Portugal
Continental devera ser indicado se a mesma pertence ao ensino Publico ou se é uma Escola de Ensino

Particular e Cooperativo. Da resposta a esta pergunta depende a lista de escolas apresentadas para

selecdo no campo sequinte.

e Escola anterior — A fim de limitar a lista de escolas a apresentar no campo “Escola”, deverao
ser preenchidos os campos “Distrito”, “Concelho” e, por fim, “Agrupamento/Escola ndo Agrupada”. No
caso de a escola frequentada no ano letivo anterior ndo se encontrar na lista, como é o caso de
algumas creches que nao constam na rede escolar, deverd assinalar o campo “Outra escola” e
escrever o nome da escola.

¢ N.°anos frequentados — Indicagdo do numero de anos que a crianca ou aluno/a frequentou

a escola indicada.

Situag@o do Aluno no Ano Letivo Anterior

EL DE ENSING DO ANO LETIVO ANTERIOR

Escola anterior

Situacao do/a aluno/a no ano anterior

Pedido de Matricula — Pré-Escolar

Depois de preencher os dados relativos a situacédo do ano letivo anterior, podera iniciar o pedidode
matricula para o/a seu/sua educando/a, desde que a idade deste/a seja superior a 3 anos de idade e
inferior a 6 anos de idade.

No limite inferior (3 anos) sédo consideradas todas as criancas que completem 3 anos de idade até
31 de dezembro do ano a que respeita a matricula.

Apés esta data, as escolas podem, entre 1 de janeiro e o final do ano letivo, aceitar a titulo
definitivo, desde que haja vaga, pedidos de matricula a partir da data em que a crianca perfaz a idade

minima de frequéncia da educacéo pré-escolar (3 anos).
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No limite superior (6 anos) sdo consideradas todas as criangas que ndo tenham os 6 anos de
idade a data de 15 de setembro pois, agueles/as que tenham 6 anos a 15 de setembro ja se devem

inscrever na escolaridade obrigatéria (1.° ano do 1.° ciclo).

Por esta razado, surge em alguns pedidos de matricula (naqueles em que as criancas tenham 5
anos) a questao “Quer predefinir um nivel de ensino para todas as preferéncias?” Caso nao deseje

uma matricula antecipada devera selecionar a opgao “Sim”.

Pedido de Matricula

Nivel de Ensino Predefinido @
QUER PREDEFINIR UM NIVEL DE ENSINO PARA TODAS AS PREFERENCIAS? * @)

[ ]

Pré-Escolar

Basico (1° Ano) NOMER

Pedido de matricula para o PRE-ESCOLAR (VARIANTE 1)

Pedido de Matricula

Nivel de Ensino Pretendido

Pré-t

Escolas

Indique, por ordem de preferéncia, 5 escolas e cursos (quando aplicavel) onde pretende efetuar a matricula

Outras Modalidades
A A mNERANCL? * @
°

Pedido de matricula para o PRE-ESCOLAR (VARIANTE 2)

Neste ecra deve clicar no botédo “Adicionar Preferéncia” de forma a listar as suas preferéncias de

matricula.

NOTA IMPORTANTE: Caso lhe seja possivel, adicione o maximo de preferéncias de que disp&e. Trata-
se da melhor forma para assegurar vaga numa escola da sua preferéncia, em zonas de pressdo, e
evitar a colocacao administrativa.

Caso pretenda uma renovacdo do Pré-Escolar em que deseje transferir o/a seu/sua educando/ade
escola, assegure-se de que, entre as 5 preferéncias, é colocada a escola do ano letivo anteriorde modo
a que, caso ndo encontre vaga noutra escola, e caso o deseje, a vaga da escola onde o/a educando/a

atualmente se encontra seja mantida.

Assim que clicar em “Adicionar Preferéncia” sera aberta uma janela onde podera inserir as suas

preferéncias.

Para adicionar preferéncias deve sempre:
1. Selecionar o tipo de ensino — Neste campo deve ser indicado se o estabelecimento de

ensino que pretende selecionar pertence ao Ensino Publico ou se € uma Escola de EnsinoParticular e
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Cooperativo. Da resposta a esta pergunta depende a lista de escolas apresentadas para selecéo no
campo seguinte. A fim de limitar a lista de escolas a apresentar no campo “Escola” deverdo ser
preenchidos os campos “Distrito”, “Concelho” e “Agrupamento/Escola ndo Agrupada”;

2. Selecionar a Escola — A lista de escolas a ser apresentada neste campo depende dos
campos anteriores;

3. Responder a questdo “Tem irmaos ou outras criangas e jovens pertencentes ao mesmo
agregado familiar a frequentar a escola?”

NOTA IMPORTANTE: No caso de a resposta a esta pergunta ser “Sim”, os irm&os/irmas ou outrascriangas e
jovens tém que comprovadamente pertencer ao mesmo agregado familiar, o que devera ser confirmado
mediante apresentac¢do dos ultimos dados relativos a composicdo do agregado familiar validados pela
Autoridade Tributdria.

No caso da Educacgdo Pré-Escolar, podera ser indicada a sala que o irmdo/irma frequenta, pois podera ser
essa a designacdo da turma.

Ao responder a esta questao deve ter em atencdo que se trata de irmaos ou outras criangas ou jovens a
frequentar o mesmo estabelecimento de educacdo ou ensino. Se o irmao ou a outra crianca frequentou a
escola no ano letivo anterior ao da matricula, mas vai mudar de escola, ainda que pretenda ficar no mesmo
agrupamento, esta situacdo nado deve ser considerada. Também ndao devem ser consideradas situacoes
em que estejam a ser efetuados pedidos de matricula para a mesma escola para varias criancas
pertencentes ao mesmo agregado familiar.

4. Selecionar uma das opcOes para o seguinte item “Morada do/a encarregado/a de
educacao a utilizar para efeitos de seriacdo na escola”’: “Residéncia”, “Profissional” ou “Nenhuma”.
A opcdo morada indicada em cada escola de preferéncia sera considerada para efeitos de seriagdo se
se situar na area de influéncia do estabelecimento de educacéo ou de ensino;

5. Carregar no botdo “Adicionar”, para validar e guardar a preferéncia escolhida.

TIPO DE ENSINO *

@ Publico Escola de ensino particular e cooperativo
Escolha a Escola
DISTRITO * CONCELHO *
Beja Meértola
AGRUPAMENTO / ESCOLA NAO AGRUPADA * ESCOLA *
Agrupamento de Escolas de Mért. (Publico) Jardim de Infancia de ...
TEM IRMAOS OU OUTRAS CRIANGAS E JOVENS PERTENCENTES AO MESMO AGREGADO FAMILIAR A FREQUENTAR A ESCOLA? * @
@ Sim Nao
ANO DE ESCOLARIDADE E TURMA *
Sala1
MORADA DO ENCARREGADO DE EDUCAGAO A UTILIZAR PARA EFEITOS DE SERIAGAO NESTA ESCOLA *
@ Residéncia Emprego Nenhuma
PRETENDE FREQUENTAR ATIVIDADES DE ANIMAGAO E DE APOIO A FAMILIA (AAAF)? *
@ sim Nzo
iciores.

Janela de preferéncias para o ensino PRE-ESCOLAR
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Caso pretenda uma vaga numa escola diferente daquela que o/a educando/a atualmente
frequenta ou no caso de ser uma primeira inscricdo na educacao Pré-Escolar, podera adicionar as
preferéncias que lhe convier até ao maximo de 5. No final da sua adicéo, a lista de preferéncias tera a

seguinte composig¢ao:

Escolas

Indique, por ordem de preferéncia, 5 escolas e cursos (quando aplicavel) onde pretende efetuar a matricula
Prefertncia 1 Pré-Escolar Escola Bésica de S50 Miguel do Pinheiro, Mértola PR |

Escola de Ensino Regular

Preferéncia 2 PréEscolar Jardim de Infincia de Mértola s+ i@

Proximidade aos avos v

20/150

Lista de preferéncias para o ensino PRE-ESCOLAR

NOTA IMPORTANTE: Recordamos que caso lhe seja possivel, adicione o maximo de preferéncias
de que dispde. Trata-se da melhor forma para assegurar vaga numa escola da sua preferéncia,
em zonas de pressao, e evitar a colocagao administrativa.

Caso pretenda uma renovacdo do Pré-Escolar em que deseje transferir o/a seu/sua educando/a
de escola, assegure-se de que, entre as 5 preferéncias, é colocada a escola do ano letivo anterior
de modo a que, caso ndo encontre vaga noutra escola, e caso o deseje, a vaga da escola onde
o/a educando/a atualmente se encontra seja mantida.

No caso de pretender uma transferéncia de escola ser-lhe-a ainda solicitado o motivo pelo qual

pretende que essa transferéncia ocorra. No final sera ainda questionado se opta ou ndo pela

modalidade de ensino itinerante.

MOTIVO DE TRANSFERENCIA*

v

20/150

Proximidade aos avés

Outras Modalidades

ENSINO PARA A ITINERANCIA? * o

Sim @ Nao

Campos finais da lista de preferéncias para o ensino PRE-ESCOLAR

Pedido de Matricula — Condicional: Intercalar nas preferéncias o 1.° Ano do Ensino Basico com a
Educacao Pré-Escolar

No caso do/a educando/a completar os 6 anos de idade entre 16 de setembro e 31 de dezembrodo
corrente ano civil é possivel realizar uma matricula condicional. Ou seja, de entre as cinco preferéncias,
incluir estabelecimentos de ensino para a Educacéo Pré-Escolar e para 0 1.° ano do Ensino Bésico.

Para tal, deveraindicar que néo pretende a predefinicdo do mesmo nivel de ensino para todasas

preferéncias.
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Pedido de Matricula

Nivel de Ensino Predefinido @

QUER PREDEFINIR UM NIVEL DE ENSINO PARA TODAS AS PREFERENCIAS? * @

Sim Q Nao

Campo predefinicdo do mesmo nivel de ensino para todas as PREFERENCIAS

Desta feita, quando for adicionar as suas preferéncias, as escolas do 1.° ano tém de surgir sempre

no inicio e as do pré-escolar em seguida. Neste caso, o/a Encarregado/a de Educacao decide nas
cinco preferéncias disponiveis o nimero de vezes que escolhe cada nivel de ensino.

Estas condi¢Bes também se aplicam aos alunos para os quais foi efetuado um pedido de antecipacao
ou adiamento de matricula.

NOTAS IMPORTANTES:

(1) O/A Encarregado/a de Educacdo deverd ter em considerac3o que se for disponibilizada vaga
no 1.2 ciclo num estabelecimento de educag3o e de ensino pretendido para a frequéncia, a
matricula condicional torna-se definitiva, ndo sendo possivel a sua anulacdo apds o ingresso
do/a candidato/a na escolaridade obrigatdria. Na pratica, o/a aluno/a condicional para quem foi
efetuado um pedido de matricula para o 12 ano do 12 ciclo, se for disponibilizada vaga no 12 ano
em alguma das escolas pretendidas para a frequéncia do 12 ano, ndo podera voltar ao Pré-
Escolar.

(2) Recordamos que caso lhe seja possivel, adicione o maximo de preferéncias de que dispoe.
Trata-se da melhor forma para assegurar vaga numa escola da sua preferéncia, em zonas de
pressdo, e evitar a colocacdo administrativa.

(3) Assegure-se de que, caso o deseje, entre as 5 preferéncias, é colocada a escola do ano letivo

anterior de forma a que, caso n3o encontre vaga noutra escola, a vaga da escola onde o/a

educando/a atualmente se encontra no Pré-Escolar seja mantida.

PASSO 1 DE 2 - INDICAR REGIME DE ENSINO

NIVEL DE ENSINO PRETENDIDO *

Basico (1° Ano)

PRETENDE INSCREVER-SE NO ENSINO ARTISTICO ESPECIALIZADO? * o

Néo

==

Campo de selecdo do nivel de ensino nas preferéncias

Quando clicar em “Avancar” prosseguird para o passo seguinte que definira os detalhes da

frequéncia dessa componente de ensino.
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PASSO 2 DE 2 - INDICAR DETALHE DA COMPONENTE DE ENSINO

NIVEL DE ENSINO PRETENDIDO *

Basico (1° Ano) X -

TIPO DE ENSINO *

[ ] Publico Escola de ensino particular e cooperativo

Escolha a Escola

DISTRITO * CONCELHO *
Beja X - Mértola X -
AGRUPAMENTO / ESCOLA NAO AGRUPADA * ESCOLA*
Agrupamento de Escolas de Mért..x ~ (Publico) Escola Basica de Mértolax ~

TEM IRMAOS OU OUTRAS CRIANGAS E JOVENS PERTENCENTES AO MESMO AGREGADO FAMILIAR A FREQUENTAR A ESCOLA? * o

@ sim Nao

ANO DE ESCOLARIDADE E TURMA

2D

MORADA DO ENCARREGADO DE EDUCAGAO A UTILIZAR PARA EFEITOS DE SERIAGAO NESTA ESCOLA *

. Residéncia Emprego Nenhuma

Detalhes da preferéncia para o 1.° ANO DO 1.° CICLO DO ENSINO BASICO

Caso uma das opgOes seja para a Educagédo Pré-Escolar, o detalhe dessa preferéncia sera o

abaixo:

MODALIDADE E/OU CURSO E ANO

MODALIDADE OU PROGRAMA DE ENSINO * TIPO DE CURSO / CICLO * CURSO
Ensino Basico Geral X - 1.°Ciclo X -
REGIME DE ENSINO ANO /TIPO *
1 X v

Selecione as atividades e/ou disciplinas que pretende.

PRETENDE FREQUENTAR ATIVIDADES DE ENRIQUECIMENTO CURRICULAR (AEC)? * @

@ sim Néo

ESCOLHA AS ATIVIDADES DE ENRIQUECIMENTO CURRICULAR (AEC) (NO MAXIMO 3).

x Dominio cientifico x Dominio tecnol6gico

x Lingua inglesa ou outras linguas estrangeiras

PRETENDE FREQUENTAR COMPONENTE DE APOIO A FAMILIA (CAF)? *

@ Sim Né&o

PRETENDE FREQUENTAR A DISCIPLINA DE EDUCAGAO MORAL E RELIGIOSA? * [: ]

Sim @ Néo
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ADICIONAR PREFERENCIA

NIVEL DE ENSINO PRETENDIDO *

Pré-Escolar v

TIPO DEENSINO *

@ Prublico Escola de ensino particular e cooperativo

Escolha a Escola

DISTRITO * CONCELHO *

Beja - Mértola X
AGRUPAMENTO / ESCOLA NAO AGRUPADA * ESCOLA*

Agrupamento de Escolas de Mért..x ~ (Publico) Jardim de Infanciade ... x ~

TEM IRMAOS OU OUTRAS CRIANGAS E JOVENS PERTENCENTES AO MESMO AGREGADO FAMILIAR A FREQUENTAR A ESCOLA? * @

Sim @ Néo
MORADA DO ENCARREGADO DE EDUCAGAO A UTILIZAR PARA EFEITOS DE SERIAGAO NESTA ESCOLA *
@ Residéncia Emprego Nenhuma
PRETENDE FREQUENTAR ATIVIDADES DE ANIMAGAQ E DE APOIO A FAMILIA (AAAF)?*

-

Detalhes da preferéncia para o PRE-ESCOLAR

No final, a sua lista de preferéncias apresenta uma ordenagdo que evidencia os dois niveis de

Escolas

Indique, por ordem de preferéncia, 5 escolas e cursos (quando aplicavel) o
Prefertncia 1 Bésioo (1° Ano) Escola Bésica de Mértla VS |
Prefeencia2 PréEscolar Jardim de nfincia de Mértola /1 E

Lista de preferéncias para a combinag&o de niveis de ensino

Pedido de Matricula—1.° Ano do 1.° Ciclo do Ensino Basico
Podem ser efetuados pedidos de matricula para o 1° ano do Ensino Basico se o/a aluno/a
completar 6 anos de idade até 31 de dezembro do ano a que respeita a matricula. Podem aindaser
registados pedidos de matricula para alunos/as um ano mais novos/as, no caso de existir um pedido de
antecipacdo, ou um ano mais velhos/as, no caso de existir um pedido de adiamento. Para efetuar a
matricula no 1.° ano do Ensino Basico deve comecar por preencher os dados alusivos a situacao do/a
aluno/a no ano letivo anterior.
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Situagdio do Aluno no Ano Letivo Anterior

WIVEL DE ENSIND DO ANG LETIVO ANTERIOR

Pré-Escolas

Escola anterior

Situacgdo do/a aluno/a no ANO LETIVO ANTERIOR

Dentro da escolaridade obrigatéria estdo aqueles/as que completem 6 anos de idade até 15 de
setembro. Nestes casos, a resposta a predefinicAio do mesmo nivel de ensino para todas as

preferéncias deve ser “Sim”, no “Basico (1.° Ano).

Pedido de Matricula

Nivel de Ensino Predefinido @
ER PREDEFINIR UM NIVEL DE ENSIND PARA TODAS AS PREFERENCIAS? * @)
° \

Basico (19 Ano)

Escolas

Indique, por ordem de preferéncia, 5 escolas e cursos (quando aplicavel) onde pretende efetuar a matricula

Outras Modalidades
PARA A TINERANCIA? * @
o
Campo de selegdo do nivel de ensino nas preferéncias

Ao ativar o botdo de “Adicionar preferéncia”, surge uma janela onde é assistido/a por um titulo
passo-passo, para ter uma percecao rapida por quantos passos € composto 0 processo e 0 que tem
de fazer em cada um.

PASSO 1 DE 2 - INDICAR REGIME DE ENSINO

NIVEL DE ENSINO PRETENDIDO *

PRETENDE INSCREVER-SE NO ENSINO ARTISTICO ESPECIALIZADO? * @

sim @ Nao

e

Campos de indicac&o do regime de ensino parao 1.° ANO

Para adicionar preferéncias devera sempre:

Selecionar o Tipo de Ensino — Neste campo devera ser indicado se o estabelecimento deensino

que pretende selecionar pertence ao Ensino Publico ou se € uma Escola de Ensino Particular e
Cooperativo. Da resposta a esta pergunta depende a lista de escolas apresentadas para selecédo no
campo seguinte. A fim de limitar a lista de escolas a apresentar no campo “Escola” deverdo ser

preenchidos os campos “Distrito”, “Concelho” e “Agrupamento/Escola ndo Agrupada”;
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1. Selecionar a escola — A lista de escolas a ser apresentada neste campo depende dos
campos anteriores;
2. Responder a questdo “Tem irmaos ou outras criangas e jovens pertencentes ao mesmo

agregado familiar a frequentar a escola?”

NOTA IMPORTANTE: No caso de a resposta a esta pergunta ser “Sim”, irm&os/irmas ou outras
criangas e jovens tém que, comprovadamente, pertencer ao mesmo agregado familiar, o que
devera ser confirmado mediante apresenta¢do dos Ultimos dados relativos a composi¢cdo do
agregado familiar validados pela Autoridade Tributaria.

Ao responder a esta questao deve ter em atencdo que se trata de irmaos ou outras criangas ou
jovens a frequentar o mesmo estabelecimento de ensino. Se o irmdo ou a outra crianga
frequentou a escola no ano letivo anterior ao da matricula, mas vai mudar de escola, ainda que
pretenda ficar no mesmo agrupamento, esta situacdo ndo deve ser considerada. Também nao
devem ser consideradas situacGes em que estejam a ser efetuados pedidos de matricula para a
mesma escola para varias criancas pertencentes ao mesmo agregado familiar.

3. Selecionar uma das opcOes para o seguinte item “Morada do/a encarregado/a de
educacao a utilizar para efeitos de seriagao na escola”: “Residéncia”, “Profissional” ou “Nenhuma”.

A opcédo morada indicada em cada escola de preferéncia sera considerada para efeitos de seriacdo se
se situar na area de influéncia do estabelecimento de educacéo ou de ensino;

4. Sao automaticamente preenchidos os campos da area da modalidade e/ou curso e ano
dravés dos campos: “Modalidade ou programa de ensino”, “Tipo de curso ou ciclo, Curso e Ano/Tipo”;

5. Indicar ainformagao associada as atividades de enriquecimento curricular e/ou areas
pretendidas;

6. Carregar no botao “Adicionar”, para validar e guardar a preferéncia escolhida.

Para adicionar preferéncias devera sempre:

7. Selecionar o Tipo de Ensino — Neste campo devera ser indicado se o estabelecimento de
ensino que pretende selecionar pertence ao Ensino Publico ou se é uma Escola de Ensino Particular e
Cooperativo. Da resposta a esta pergunta depende a lista de escolas apresentadas para sele¢céo no
campo seguinte. A fim de limitar a lista de escolas a apresentar no campo “Escola” deverdo ser

preenchidos os campos “Distrito”, “Concelho” e “Agrupamento/Escola ndo Agrupada”;

PASSO 2 DE 2 - INDICAR DETALHE DA COMPONENTE DE ENSINO

(Publico) Escola Basica de Mértola

Detalhes da preferéncia para o 1.° ANO DO 1.° CICLO DO ENSINO BASICO
8. Selecionar a escola — A lista de escolas a ser apresentada neste campo depende dos

campos anteriores;
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9. Responder a questao “Tem irmaos ou outras criangas e jovens pertencentes ao mesmo
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agregado familiar a frequentar a escola?”

Para adicionar preferéncias devera sempre:

1. Selecionar o Tipo de Ensino — Neste campo devera ser indicado se o estabelecimento de
ensino que pretende selecionar pertence ao Ensino Publico ou se é uma Escola de Ensino Particular e
Cooperativo. Da resposta a esta pergunta depende a lista de escolas apresentadas para sele¢céo no
campo seguinte. A fim de limitar a lista de escolas a apresentar no campo “Escola” deverdo ser
preenchidos os campos “Distrito”, “Concelho” e “Agrupamento/Escola nao Agrupada”;

2. Selecionar a escola — A lista de escolas a ser apresentada neste campo depende dos
campos anteriores;

3. Responder a questdo “Tem irmaos ou outras criangas e jovens pertencentes ao mesmo

agregado familiar a frequentar a escola?”

NOTA IMPORTANTE: No caso de a resposta a esta pergunta ser “Sim”, irm&os/irmas ou outras
criangas e jovens tém que comprovadamente pertencer ao mesmo agregado familiar, o que
devera ser confirmado mediante apresenta¢do dos Ultimos dados relativos a composi¢do do
agregado familiar validados pela Autoridade Tributaria.

Ao responder a esta questdo deve ter em atengdo que se trata de irmdos ou outras criangas ou
jovens a frequentar o mesmo estabelecimento de ensino. Se o irmdo ou a outra criancga
frequentou a escola no ano letivo anterior ao da matricula, mas vai mudar de escola, ainda que
pretenda ficar no mesmo agrupamento, esta situagao ndo deve ser considerada. Também ndo
devem ser consideradas situacGes em que estejam a ser efetuados pedidos de matricula para a

mesma escola para varias criangas pertencentes ao mesmo agregado familiar.

Pedido de Matricula — Antecipacao ou Adiamento de Matricula parao 1.° Ano dol1.° Ciclo do
Ensino Basico
Esta funcionalidade podera ser utilizada no caso de alunos/as que completem 6 anos de idade
entre 16 de setembro e 31 de dezembro ou no caso de alunos/as para os quais foi efetuado umpedido
de antecipacdo de matricula ou um pedido de adiamento de matricula. Neste caso, sera necessario

preencher a data do pedido de antecipacao ou a data do pedido de adiamento de matricula.

Pedido de Matricula

Nivel de Ensino Predefinido @
4 NIVEL DE ENSINO PARA TODAS AS PREFERENCIAS?* @
@

Escolas

Indique, por ordem de preferéncia, § escolas e cursos (quando aplicavel) onde pretende efetuar a matricula

Outras Modalidades

@
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Comprovativos
Neste passo, e de acordo com a informacao inserida no pedido de matricula, o/a Encarregado/a de
Educacao podera necessitar de anexar documentos obrigatérios de modo a que os Servigos Escolares
possam validar/confirmar a informacéo indicada aguando a analise/validagdo da matricula:
e Comprovativo do Local de Trabalho do/a Encarregado/a de Educacgdo: Serd exigido
sempre que o/a Encarregado de Educacéo pretenda utilizar a sua morada profissional como critério de

seriacdo em alguma das preferéncias;

e Comprovativo de Residéncia do/a Encarregado/a de Educagdo: N&o é exigido quando a
morada for preenchida automaticamente por leitura do Cartdo de Cidadao, ou através da Chave Mével
Digital, ou quando n&o pretender usar a morada como critério de seriagdo em nenhuma das
preferéncias. Caso solicitado, devera anexar a Certiddo de Domicilio Fiscal que pode ser obtida no
Portal das Finangas, acedendo a sua area reservada, em “Os Seus Servigos”> “Obter”> “Certiddes”>

“Efetuar Pedido” selecionar “Domicilio Fiscal” e “Confirmar”);

e Comprovativo de Abono de Familia: Seré exigido sempre que ndo autorize a utilizagdodo
N° de Identificacdo da Seguranca Social do/a aluno/a para consulta eletrénica nos sistemas da
Seguranca Social do escaldo de abono de familia e pretenda solicitar 0 acesso a beneficios de Agéo
Social Escolar.

e Comprovativo de Constituicido de Agregado Familiar: Ultimos dados relativos a
composicao do agregado familiar validados pela Autoridade Tributaria. Sera exigido sempre que o/a
Encarregado/a de Educacéao:

* 0 seja, por mera autoridade de facto ou por delegacdo. Neste caso, qualquer das
prioridades relativas a morada de residéncia, ou profissional do Encarregado de Educacgéo s6
sdo operativas na condicdo do aluno efetivamente residir com o/a Encarregado/a de
Educacéo;

» declare que a crianga ou o/a aluno/a a matricular tem irméos/irmas ou outras criancas
ou alunos/as pertencentes ao mesmo agregado familiar a frequentar algum dos
estabelecimentos de educacéo e de ensino pretendidos;

No primeiro caso, qualquer das prioridades relativas a morada de residéncia ou profissional do/a
Encarregado/a de Educacéo s6 séo operativas na condicdo do/a aluno/a efetivamente residir com o/a
encarregado/a de educacdo. No segundo caso, € necessario fazer prova de que os/as irmaos/irmas
ou outras criancas ou alunos/as pertencem ao mesmo agregado familiar para operacionalizar esta

prioridade.
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e Comprovativo de Necessidades Especificas: Se a crianca ou aluno/a frequenta a
escolaridade com um relatério técnico-pedagogico, tal como consta no Decreto-Lei N.°54/2018, de 6

de julho deveré ser apresentado o comprovativo;

e Comprovativo de Itinerante: acesso ao estatuto de aluno/a itinerante sempre que o/a
Encarregado/a de Educagéo comprove a sua situacao profissional de itinerancia (cartdode feirante, de

profissional de atividades circenses, comprovativo de profissional itinerante, etc.);

Em suma, ao autorizar ou ndo as interconexdes de dados, o nUmero de comprovativos a anexar

pode diminuir. S&0 no maximo 8 e no minimo O.
Depois de anexar ou validar os comprovativos, devera guardar as alteracdes e carregar no botao

“Seguinte” que o/a conduzird ao passo seguinte.

COMPROVATIVOS CONFIRMAR DADOS
NUMERO DE PROCESSO: PM10580
ANOLETIVO: 202072021
Comprovativos @
Tipo de Comprovativo Obrigatério. Vabdado. Carregamento
* -Sdgc Anexo.
Comprovatvo de Abono de Familla x Selecionar Anexo
Comprovativo de Conattuo de Agregado Famlar *
Comprovatio de Necassidades Especificas *
& Selecionar Anexo
Declaracio de Vaga * Selecionat Anexo

ensino.

i Outilizador p 0s documentos prioridad:

i Se 0 processo de matricula incluir numa preferéncia outro agrupamento de escolas, deverd anexar o comprovativo de morada do local de trabalho, quando aplicével para critério de seriacBo. Nes restantes situacBes basta proceder & validagBo dos documentos sem anexar o3 respetivos

comprovativos

NUMERD DE PROCESSO: PM10580
ANO LETIVO: 202072021

Viséo geral do quinto passo para a criacdo de uma nova matricula: COMPROVATIVOS
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Confirmar dados

O sexto e Ultimo passo do fluxo de criacdo de uma matricula é a confirmacdo dos dados

preenchidos em todos os passos do processo de criacdo de matricula.

2 user 100
N | s e eSS e C R S 'Y

““

Declaragéio de Consentimento para Recolha e Tratamento de Dados Pessoais

colha e tratamento de dados pessoais

Viséo geral do quinto passo para a criagdo de uma nova matricula: CONFIRMAR DADOS

A partir do momento em que todos os passos foram preenchidos e ultrapassados, a barra superior
de acompanhamento do fluxo fica preenchida a azul e, caso queira validar e/ou editar alguma
informagé&o introduzida anteriormente, pode selecionar o niUmero correspondente a area pretendida

sem ser necessario utilizar o botao “Anterior”.

Neste ecra sdo visiveis duas barras:
¢ A barra superior de acompanhamento do fluxo onde estdo numerados, dentro de um circulo
azul, os passos de criagdo da matricula permitem, no caso de se pretender efetuar qualquer alteragédo
a matricula, selecionando o niumero correspondente ao passo onde se pretendem alterar dados, editar
esses dados e efetuar as alteracdes pretendidas.
¢ A barra inferior, em que a designacado dos campos se apresenta dentro de um retadngulo sem

numeracao, apenas permite a consulta a informacao preenchida sem hipétese de edicao.

NOTA IMPORTANTE: Os dados da matricula s6 sdo editdveis quando o pedido se encontra no estado “Por
enviar”.

Contudo, é necessdrio ter em atengdo que algumas alteragdes poderdo ter implicagdes no pedido ja
preenchido e os dados preenchidos em campos relacionados com o que foi alterado podem ser apagados

ou poderao ser exigidos novos comprovativos.
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Editar informacéo da Matricula
Apods o preenchimento completo dos passos da matricula (o fluxo passo-passo torna-se azul a
medida que vai ficando completo), terd a possibilidade de saltar diretamente para o ecra com passos
completamente preenchidos selecionando, na barra numérica que acompanha o fluxo de criacao de
matricula, o passo onde pretende efetuar as alteracdes.

Para estes casos, que pretenda efetuar edigdes de informacéo, os botdes superiores e inferiores
existentes no ecrd, apos interagdo com campos onde ja existia informagéo preenchida, ao invésde

serem intitulados de “Anterior” e “Seguinte”, surgem como “Guardar” e “Cancelar”:

Editar informag&o - BOTAO GUARDAR E CANCELAR
Apos edigcdo da informacéo, devera carregar no botdo “Guardar” para confirmar a sua alteragéo.
Caso queira anular a alteracao, carrega no botao “Cancelar” e a informacgao pré-existente permanece
ativa.
Existem dados que, quando alterados, alteram o fluxo da aplicagéo. Por exemplo, caso o campo a
editar seja relativo a data de nascimento e no caso da nova data de nascimento introduzida afetar os
dados da matricula previamente preenchidos, surge uma janela informativa referindo que, caso avance

com a nova data de nascimento introduzida, irdo ser perdidos os dados referente a matricula

preenchidos no passo 4:

ELIMINAR DADOS DA MATRICULA

Ao alterar a Data de Nascimento do aluno verificdmos que a informacéo
relativa ao passo Dados da Matricula ndo se encontra valida.

Pretende continuar e eliminar a informac&o do passo seguinte?

Janela eliminar dados da matricula

Ao carregar no botdo “Continuar”, a data de nascimento é atualizada e os campos preenchidos
anteriormente nos dados da matricula sdo apagados e ficam limpos para novo preenchimento. Ao
carregar no botédo “Cancelar”, as alteragcdes néo sdo efetuadas e a informacdo permanece igual.

B e G Petatpe ot n £ @

Barra numérica que acompanha o fluxo de criacdo de matricula
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Submeter Matricula

Apods confirmacéo de todos os dados preenchidos € necesséario submeter o pedido de matricula.
Ao carregar no botao sera apresentada uma janela denominada “Responsabilidades” em que:

v’ aceita que a partir do momento de submissdo da matricula, os consentimentos dados nao
poderéo ser alterados;
v/ assume inteira responsabilidade pela veracidade das declara¢des prestadas bem como dos
documentos apresentados, dos quais depende a operacionalizacdo das prioridades na
distribuicdo de alunos/as pelas vagas existentes em cada estabelecimento de educacgéo e de
ensino, conforme estabelecido nas normas aplicaveis. Depois de aceitar as duas situacfes nas

caixas situadas a esquerda, devera carregar no botéo “Confirmar”.

RESPONSABILIDADES

° 0O utilizador aceita que a partir do momento de submissdo da matricula, os consentimentos dados ndo poderao ser alterados

ade das declaragoes prestadas bem como dos documentos apresentados, dos quais depende a
rme estabelecido nas normas aplicaveis

Vi )

Submiss&o de MATRICULA

Processo Submetido com Sucesso
Depois de submeter o processo de matricula, podera obter um comprovativo em PDF que pode
imprimir ou guardar. No caso de ter autorizado o envio do comprovativo de matricula, via correio

eletrénico, podera selecionar essa opgéo.

ENVIO DE E-MAIL

Deseja receber os comprovativos de matricula no seu endereco de e-mail?

./- - -.\'.
| Nao )
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Envio de COMPROVATIVO

PROCESSO0 SUBMETIDO

0 processo PM10100 foi submetido com sucesso!

' Obter comprovativo ~ /‘

Pedido submetido com sucesso

O pedido de matricula ap6s submissao ficara assim no estado “A Aguardar colocagido” ou a
“Aguardar validagao”, consoante a tipologia da matricula.

Lista de matriculas

N Processe & Nome do Aluo & Nivel de Ensino 3 Ano/Tgo 3 Estado do Pedido &
(m T Jo3o Miguel Silva Basico {19 Ano) 1

0O ewior

Lista de matriculas



