Deverds extrair a informagdo hecessdria
tomando notas, fazendo resumos, preenchendo
uma grelha, fazendo um esquema ou um grdfico,
registando numa base de dados, efc. Deverds
descartar a que ndo € relevante.

Escolhe a forma mais adequada de acordo com o
tipo de trabalho e a informagdo reunida, e de acordo
com as fuas capacidades.
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COMO REALIZAR UM
TRABALHO ESCRITO
MODELO "THE BIG 6"
Biblioteca Escolar/Centro de Recursos
Educativos

Deverds proceder a reestruturagdo e reorga-
nizagdo da informagdo dentro de uma hova e
diferente forma. Ndo te limites a reproduzir o
que leste ou o que copiaste da Internet. Para o
professor t&€m muito valor as tuas opinides e
conclusdes, fundamentadas na informagdo que
reuniste, do que a cdpia do que outros fizeram. O
pldgio (utilizar trabalhos feitos por outfras pes-
soas e apresentd-los como se fossem nossos),
além de ser desonesto, é punivel por lei por vio-
lar os direitos de autor.

Sempre que no teu trabalho utilizares textos
de outras pessoas, deverds colocd-los entre
aspas e dizer quem foi o seu autor (através de
uma nota de rodapé ou na Bibliografia).

Deves depois pensar na forma como vais apre-
sentar o trabalho: um ftrabalho escrito? Uma
apresentagdo electrdnica? uma pdgina de Inter-
net?

Realizei este trabalho de acordo com as normas
Big6?

O meu trabalho estd organizado e bem apresen-
tado?

Estd completo? Tem titulo(s), nome, data, biblio-
grafia, indice?

Citei correctamente as minhas fontes?

Obtive a informagdo de que se necessitava?
Sinto-me orgulhoso do produto final?

Biblioteca Escolar/Centro de Recursos
Educativos do Agrupamento de
Escolas de Estremoz

Professora Bibliotecdria: Isabel Moreira

E-mail: becreestremoz@gmail.com

75.268333784

Ao longo da tua vida escolar, uma das tarefas
mais importantes com que te vais deparar é a
realizacdo de trabalhos. Ora isto muitas vezes
levanta vdrios problemas.

Como e por onde comegar? Onde encon-
trar a informagdo necessaria? O que fazer
com essa informagdo? Como organizar e
apresentar a informagdo? Com este guia
vamos ensinar-te a resolveres os problemas de
informagdo, utilizando um modelo organizado
em seis etapas, que normalmente se designa de
Modelo Big 6 (as seis grandes) :

1.- Defini¢do da tarefa a realizar.

2.- Estratégias de pesquisa de informagdo.
3.- Localizagdo e acesso.

4 - Utilizagdo da informagdo.

5.- Sintese.

6.- Avaliagdo.

Encontrards de seguida a explicacdo de
cada uma destas etapas.
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1% ETAPA

Dica : ndo escolhas um tema muito vasto.
Mesmo que o tema seja geral, procura tratd-lo
de forma a reduzires o dmbito da pesquisa. Ex.:
em vez de um trabalho sobre a poluigdo, esco
Ihe um trabalho sobre um determinado tipo de
poluigdo e, se possivel, restringe o seu dmbito
geogrdfico a tua freguesia ou cidade.

32 ETAPA

2% ETAPA

Depois de saberes com #2
precisdio qual é o tema a pes- Lirearigias de
quisar, o passo seguinte é| || pesguita deinformagdo
determinares de que tipo de B
informacdes precisas para| |
esse tema. Deverds estabe-
lecer um plano de trabalho e

definir o fempo mdximo para

ndo perderes muito tempo.

Com esta etapa inicia-se a

investigagdo, pondo em prdtica as E 3
JLocalizagdo

estratégias definidas na etapa
anterior. Aqui vais fazer uso de
ferramentas de pesquisa, seja no
catdlogo da Biblioteca ou electré-
nico, seja na Internet. Utiliza as
palavras-chave que estabeleceste

na etapa anterior. Aprende a
fazer buscas significativas, para

completar cada um dos pas-
S0s.

Dica: na Biblioteca tens dispo-
niveis guias que a pesquisar ho
catdlogo electrénico e na Inter-
net. Podes também pedir ajuda ao
professor ou ao funciondrio que
estiver na Biblioteca.

O teu primeiro contacto
com o trabalho deverd ser o
tema que o teu professor
ou tu préprio, definiram
para o trabalho. Certifica-

problema?

#1

olrfinigte
da rarefa
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te que o fema estd clara-
mente entendido e ao alcan-
ce das tuas capacidades.

A segunda etapa consiste em descobrires onde deves
procurar informagdo para o tfema e quais as melhores
fontes de informagdo ao teu dispor. E tempo de per-
guntares: Como e onde devo procurar? Quais sdo as
fontes de informagdo disponiveis? Quais sdo as melho-
res? Quais sdo os métodos alternativos de obter nfor-
magdo? Na Biblioteca da escola podem ajudar-te a
definir uma estratégia de pesquisa, indicando-te os
sitios onde podes encontrar informagdes sobre o tema
do teu trabalho. Ndo te esquegas de que, além da nter-
net, tens disponiveis os livros da Biblioteca, enciclopé-
dias, jornais, revistas, etc. Aprende a identificar para
cada tema a fonte de informagdo que te poderd ser
mais Util. Tenta enconfrar um conjunto de palavras -
chave para usares na tua pesquisa.

4% ETAPA

Dica: d medida que vais

tomando notas, ndo te esque-
¢as de ires referenciando o
autor dessa informagdo, para
depois a incluires na Bibliogra-| | ifexmagée
fia. Tens na Biblioteca um guia | | imeorante?

que ensina a fazer correcta-
mente citagbes e bibliogra-
fias.

Yiilizagéo da

Depois de localizares e acederes a uma fon-
te de informagdo, deves ler, visualizar, ouvir e
interagir com a informagdo disponivel e deci-
dir que aspectos sdo Uteis para o teu trabalho.




